Sistema de Gerenciamento Empresarial




Locacado e eventos

O principal objetivo do sistema € controlar o estoque dos equipamentos locados de acordo
com as respectivas datas dos eventos. Para realizar esta tarefa de forma eficiente estdo
inclusos varios cadastros, que por sua vez permitem varios outros controles como o contas
a pagar e receber, comissdo das agencias, equipamentos locados de terceiros etc..

Para que se possa iniciar o trabalho € necessario antes de mais nada fazer os cadastros
Basicos, que sdo, cadastro de clientes, fornecedores, produtos, motoristas, agencias,
equipes e grupos.

Observacao importante, nem todas as informacbes precisam ser cadastradas de uma soé
vez, exemplo se sua empresa tem mil clientes, ndo é necessario cadastrar todos eles
para depois emitir um orcamento ou pedido, basta cadastrar um, na verdade é possivel
cadastrar cada cliente conforme a necessidade, de acordo com a emissao dos orcamentos
ou pedidos até que todos estejam cadastrados.

Lista de cadastros

Orcamentos, pedidos, cadastro de produtos (com controle de estoque ),

cadastro de contas a receber (com entrada automatica na emissdao do pedido ),
programacao de contas a receber ( receita fixa),

cadastro de contas a pagar (com entrada automatica na emissdo do pedido ),
programacao de contas a pagar ( despesa fixa), custo de manutencdo dos equipamentos,
cadastro de clientes, fornecedores, motoristas, agencias, equipes, grupos.



Lista de relatérios

Agenda de eventos, pedidos pendentes, custo x lucro, pedidos por grupo e/ou cliente,
pedidos por operador, pedidos por contato, pedidos por cliente, itens locados,
comissdo das agencias.

Lista de clientes.

Produtos disponiveis, produtos no conserto, custo x locacdo, lista de produtos.

Lista de fornecedores.
Recebimentos por cliente, contas a receber no periodo, recebimentos ( calendario ).

Custo de manutencdo dos equipamentos, custos de terceiros ( sub-locacéao ),
contas a pagar no periodo, pagamentos ( calendario ).

Observacao importante .. O sistema possui cadastro de usuarios e senhas no
no entanto esses cadastros n&o estdo disponiveis nas
versfes de demonstracao.

Personalize o sistema de acordo com as necessidades de sua
empresa entre em contato conosco OmegaBYTE Informatica
Fone. 3969-6284 Cel. 9204-4093

omegabyte@terra.com.br




Barra de opg¢des principal (usada em todos os cadastros )

gl & w3 L= 42 o| 8| #| B @] |
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@l Salvar .. Utilize esse botdo para salvar ( gravar ) os dados digitados ou alterados.
ﬁ Excluir .. Utilize esse botdo para excluir ( apagar ) o registro atual ( selecionado ).

;;H! Video .. Utilize esse botdo para exibir um relatério, lista ou formuldrio na tela.
L2 Imprimir .. Envia para a impressora padrio um relatério, lista ou formulario.

& Configurar impressora .. Permite selecionar ( definir ) uma impressora como padrio.
#  Primeiro (topo ) .. Exibe o primeiro registro do cadastro.
¥  Ultimo (fim ) .. Exibe o ultimo registro do cadastro.
A Chave para pesquisa varia de acordo com o cadastro, normalmente

€ um numero chave exemplo n° do produto, n° do cliente, n° do pedido
no entanto a chave pode ser uma data ou um nome,

Chawve para pezguiza

N

de acordo com o cadastro.



¥ Botio pesquisar equivalente a tecla enter .. Dispara ( executa) a pesquisa.
4 Subir ( anterior ) .. Exibe o registro de cima ( anterior ) do cadastro.
¥ Descer ( proximo ) .. Exibe o registro de baixo ( proximo ) do cadastro.

0 Limpar (recomecar ) .. Utilize esse botdo para limpar a tela (o video ) e recomecar.

@ Atualiza as informagdes na tela ( no video ).

Repetir ( voltar ) ao ultimo registro salvo, facilitando o cadastro de registros semelhantes.
ndo se esqueca de mudar os campos principais ( chave para pesquisa ).

% Envia email automaticamente ou através de um programa de correio eletronico ( Outlook ).
[=="ll O contetido do email depende do cadastro pode ser um pedido, a lista de produtos etc..

T[] Salva uma copia do registro atual, semelhante a ﬁ no entanto altera a chave do cadastro
automaticamente.

R ' Mostra ( exibir ) o menu principal.

|||||||| Imprimir cédigo de barra associado.



Lista de dados ( planilha ) usada para todas as listas

ﬁ T E = % TErE = Lista de campos para pesquisar
2]

-
E’@ ¥ ¥ v bt | T* Digite aqui as informagdes para pesguisa
| Infarmacties [ dados ) DIGITACED da informag3o para PESOLUIS

use a tecla enter ou os hotdes ‘g ou E’

Oroamenta [M2 da AGENCIA [Mome da AGEMCIA Cliente M8 |Razao social

Campos da lista [ em azul)

|l
4

* Barra de ralagem
{ mostra outros campos da lista)

ﬁ Coloca ( exibe ) a lista em ordem decrescente

iL Coloca ( exibe ) a lista em ordem crescente ( padrdo )

£ Busca rapida .. Procura a informagdo digitada

(% Pesquisa a informacdo digitada ( filtra uma lista menor )

& Imprimir .. Envia para a impressora selecionada um relatério, lista ou formuldrio.
(% Video .. Utilize esse botio para exibir um relatdrio, lista ou formulédrio na tela.
% Excluir .. Utilize esse botdo para excluir (apagar) o registro atual ( selecionado ).

%r Excluir chave .. Utilize esse botdo para excluir ( apagar ) o(s) registro(s)
of com a mesma chave exemplo mesmo n° do cliente ou n° do pedido



4 Primeiro ( topo ) .. Exibe o primeiro registro do cadastro.

¥ Ultimo ( fim ) .. Exibe o ultimo registro do cadastro.

2

Subir ( anterior ) .. Exibe o registro de cima ( anterior ) do cadastro.

&

Descer ( préximo ) .. Exibe o registro de baixo ( préximo ) do cadastro.

Atualiza as informagdes na tela ( no video ).

< O

Seleciona o registro atual ( carrega o registro atual nos cadastros ) click duas vezes, duplo click

m]:':n
i,

Copiar o registro atual
@ Personalizado .. Esses botdes sdo usados para opgdes personalizadas por cliente

% Envia email automaticamente ou através de um programa de correio eletronico ( Outlook ).
[=="ll O contetido do email depende do cadastro pode ser um pedido, a lista de produtos etc..



Lista de dados usada em todos os relatérios

Botdes de
maovimentagdo
"navegacgio”

Frimeira pagina
Fagina anterior
Froxima pagina
Foom Ultima pagina Imprimir Salvar relatario

s S = anse| Fechar relatdrio

1L
w

B = = K 4« »

Ir para pagina n® xx Configurar impressoara

& M 4 » M = 8 5 & glnse|
Logotipo da Terga, 20 de Jansiro o= 2005 020312 Data e hora do relatério
P Lista de CLIEMTES .. MNome efou descricdo do relatdrio
e Razio SoCIAL | Contate | Fone | Cellar | Fax | Campos do relatério

Sub-totais por grupo depois ( nofim ) de cada agrupamento.
Total da pagina no rodapé de cada pagina que tem wvalores a totalizar.

Total GERAL no rodapé da ultima pagina do relatdério { que tem walores ).



?'{Manipulandn cadastiro de orgcamentos E“E“E

Ziked ad K I S

Aprovar orgamento

n® da agencia _Ncume da_.-'l‘-.éENl:I.-'l‘-. Erizzdo L,

I ﬂi I ﬂ I VI, _Ei % Erwviar ERAIL
Cliente M2 Raz3o zocial do cliente ou cliente da agencia

I -@ I -E! R Salvar comao

|Enu:|ereu;u:u -Rua |Bairr-:| !Eidade |E$tau:||:- El:ep | @ ” iUSuaril:l

- LOCAL do EVENTO .. SALA Gtd. de PESS045

l !

Contato .. FOME Evento

I !

Rezponzavel Coordenador

I I

FPeriodo do evento Hora do imicic | & fim do evento fontagem D esmontagem

7 g g (T | T | |77 T ﬁ! 77 [ g

Obszervacao

ey | Pesquisa de ORCAMENTOs




Cadastro de orcamentos

Esse cadastro permite simular ( or¢ar ) um evento, sem dar baixa no estoque, sem gerar contas a receber etc.

Consulte no manual

P ; = + rgametita -
ﬁ iy & g : I':L( i @ ﬁ /“i Barra de opgbes

principal

Para aprovar um orcamento, basta seleciona-lo na pesquisa de orgcamentos

s

Também € possivel digitar o n® do orcamento na barra acima
Aprovar orcamento

use a tecla enter ou v

Observacdo .. E necessario salvar o orcamento antes de aprova-lo.

n® da agencia Home da .-'-‘-.GENEI.-*-.

| B &

Use a setinha ( maozinha ) para abrir a lista de agencias cadastradas, e selecione uma
clicando duas vezes na lista; escolher uma agencia ndo é obrigatorio

Observacao .. Agencia € a empresa ou pessoa que indica (passa) o evento ( o trabalho ),
a agencia normalmente contrata sua empresa para prestar o servico a terceiros,
esses terceiros sdo os clientes da agencia.

Emiss30 Data em que foi emitido o orcamento, a setinha ( maozinha ) exibe o calendario.
[ ﬂ Observacao .. Para a data do dia ( hoje) digite enter.



% Enviar EMAIL - Egse botdo permite enviar o orgamento atual por email

7 Dados para o EMAIL E|@”z|

Email desztino %
| [ ==

HThAL

Selecione um dos arquivos abaixo para enviar como anexo no seu
webmall, ou use o seu programa de correio eletrdnico como
por exemplo o outlook, clicando nos botdes ao lado.

arguivo JPEG [ Fato | %
| [ =]
Foto
Arquiva POF [ Exemplo Adobe Acrobat Feader | %
| [ =="]
FDF

Observacao .. Os dados para email podem mudar de acordo com a versdao do programa

Cliente M2 Faz&o zocial do clente ou cliente da agencia

8 |l ki

Use a setinha ( maozinha ) para abrir a lista de clientes cadastrados, e selecione um
clicando duas vezes na lista

Observacao .. A setinha ( maozinha ) em Cliente n® abre a lista de todos os clientes,
a setinha ( madozinha ) em razado social do cliente ou cliente da agencia
abre uma lista dos clientes da agencia ( caso uma agencia seja escolhida ).



salvarcomo  Permite salvar um copias dos orgamentos exemplo

|Enu:|ereu;u:u -Rua Bairro Cidade Estado |Cep g

O endereco do evento € carregado automaticamente quando o cliente é selecionado.
(caso o endereco esteja cadastrado no cadastro de clientes)

@ Use o botdo para selecionar um endereco, para o caso de muitas filiais.

Observagéo .. Também ¢é possivel digitar o endereco.

Izuiario

| Nome do usuario ( pessoa ) que esta cadastrando o orgcamento,
esse usuario ( pessoa) e senha sao informados no inicio do sistema.

LOCAL do EVEMTO .. SALA

Local onde sera realizado o evento, salao, sala, hotel etc.

Otd de PESS0AS . .
[ Quantidade de pessoas previstas para o evento.

Contata .. FOME

Dados do contato no evento nome, fone etc.



Evento Descrigdo ou nome do evento,

exemplo formatura, aniversario, hotel X etc.

Rezponzavel i
Responsavel pelo evento
Coordenadar
Coordenador do evento
Perodo do evento Hiara da inicio | & fim do eventa

[ 7/ @ al s/ ﬂ S h Periodo e horario do evento

kdontagem

) E ﬂ Dia e hora da montagem do evento ( equipamentos ).

Dezmontagem

KX E ﬂ Dia e hora da desmontagem do evento ( equipamentos ).

-> [| BadEl DHD&MENTDSU Click aqui para exibir ( mostrar ) a lista de orgamentos

o thflnntagem e operagio)  Click aqui para exibir ( mostrar ) as opcdes de montagem e operacio.




M2 do MOTORISTA [Mome do MOTORISTA Weloulo Obzervacio

kontagem
Dezmontagem

— |F'es-:|uisa de mu:utu:uristas]

Selecione aqui o motorista da montagem (1) e/ou o motorista da desmontagem ( 2 ).

f# G 4 « ¥ & v 5 |NomedoMOTORISTA ]

M2 do MEITI|N|:|me do MOTORISTA Fone

>

- Pezguiza de motoriztaz J

Use a pesquisa para encontrar o motorista ( Click duas vezes, duplo click).

OPERADOR(es)

Consulte no manual
Lista de dados
( planilha’)

N2 do FUMCIONARID |Mome do FUNCIONARID |alor |DESPESAs |

— |F'esquisa de funu:iu:unéri-:-s]

Selecione aqui o(s) operador(es) que vao trabalhar no evento.
Use a pesquisa de funcionarios para encontrar o(s) operador(es).



Click aqui para exibir ( mostrar ) as op¢des de
MOTORISTA: & OPERADOR[es) | MONTAGEM & DESMONTAGEM montagem e desmontagem.

kontagenr
M2 do FUMCIONARID |Mame do FUNCIONARID | -

b
- |F'esqui$a de funu:iu:unéri-:us]
Selecione aqui o(s) funcionario(s) que vao montar o equipamento no evento.
Dezmontagern
M2 do FUNCIOMARIO [Mome do FUNCIOMARID | A
st

—- ]F'esquisa de funu:iu:unériu:usJ

Selecione aqui o(s) funcionario(s) que vao desmontar o equipamento no evento.

—~ Consulte no manual
Tyt ed s v Lista de dados

M2 do FUM] Nome do FUMCIONARID Fone | ~| (planilha)

N? da FUNCIONARIO ~|]

4

—- Pezquiza de funcionarios I

Use a pesquisa para selecionar os funcionarios para a montagem e desmontagem ( Click duas vezes, duplo click)



?‘Manipulandn cadastro de orcamentos

* l Montagem e operagdo ltens do ORCAMENTOD | Descricgo dos F'.&E.-‘-‘-.MENTDS]

Diezconto

o=/

| Desconta

W

Acrezcimo

1

Acrezcimo

@ |
* 4|
'#.

Agrupar itenz |Grupo Codigo Descrgio Diariaz Gitd. Prego Tatal item -~

1 | Essa € a lista dos equipamentos ( produtos, itens ) que ser&o locados.

2

2 | A coluna agrupar itens permite dividir os equipamentos em grupos, exemplo

4 | VIDEO, AUDIO etc; Sendo assim € so digitar AUDIO na linha n® 1 e entao

= | fazer a lista do eguipamento de audio, depois digitar VIDEO no fim da lista

& | de audio e comecgar a lista de video e assim por diante.

7

& | Grupo e codigo referem-se aos equipamentos ( produtos, itens ) cadastrados

2 | no cadastro de produtos, podem ser digitados ou selecionados na lista de

10 produtos ( pesquisa ).

11

12| Descrigo ou nome do equipamento ( produto, item ).

13

141 O numero de diarias é calculado automaticamente com base no periodo do

15] evento, numeros de zero a xxx podem ser digitados substituindo o numero

18] calculado automaticamente.

17

18] Quantidade ( Qtd.) de equipamentos ( produtos, itens ) que serdo locados.

19

— Preco & o valor unitario de cada equipamento ( produto, item ). v
M2 farne. |Haz§|:5|:n:ial ]Fu:une II]uantidade IF'reu;u:u ]Tu:utal ITEM 1GrU|_4§

1 | Nem sempre o estoque de sua empresa dispde de todos os equipamentos

2 | ( produtos, itens ) para o0 evento, nesse caso € possivel locar ( alugar ) de

3 | terceiros, esses terceiros sdo os fornecedores.

4

a0

Itens

lista de pmdutus| hzta de lumecedures|




Para selecionar um fornecedor para um equipamento ( produto, item) click na linha do equipamento na planilha
superior, entdo selecione na lista de fornecedores ( pesquisa) um ou mais fornecedores para o equipamento,
informe a quantidade que sera locada ( alugada ) de cada fornecedor, informe também o valor ( preco )

cobrado por eles; Fagca isso para todos os equipamentos ( produtos, itens ) locados ( alugados ) de terceiros.

Dezconto

| Use o campo de desconto para dar descontos em dinheiro.
Desconto > | Ou use 0 campo de desconto % para dar descontos percentuais.
Acrescimo , . . .
— Use o campo de acréscimo para somar valores em dinheiro.

Acrescimo

Ou use o campo de acréscimo % para acréscimos percentuais.

A lixeira ou borracha limpa a linha atual da planilha.

-
=

<
L
@

As setas movem a linha atual da planilha para cima ou para baixo.

Observagéo .. A coluna total do item é calculada automaticamente ( Diarias x quantidade x preco ),
ou (quantidade x preco ) na planilha de fornecedores.

O preco pode ser digitado substituindo o valor obtido do cadastro de produtos.

Use a lista de produtos ( pesquisa ) para selecionar um equipamento ( produto, item ).
Use o botdo « para fazer a selecdo ou click duas vezes, duplo click.



T* Mani pulando cadastro de orcamentos |Z] |E| FEJ

— ] Montagem e Dperau;ﬁcu1 ltens do ORCAMENTO Descrigio dos PAGAMEMTOS

< _'7 : [ Prazo de PAGAMEMNTO Forma de PAGAMENTO

s | 8|

haz

Yencimentao

Walar

HE BEEEEHEEE

=
]

Aqui sdo infomados os detalhes dos pagamentos ( valores que
sua empresa vai receber ).

Prazo de pagamento permite utilizar alguns parcelamentos padréo.
Forma de pagamento cheque, dinheiro, boleto etc..

Digite a qguantidade de dias ( prazo) e o vencimento sera calculado
automaticamente, digite o vencimento e os dias serdo calculados.

Use o sifrdo para atualizar o calculo das parcelas.

Use a borracha para limpar uma linha.

Importante .. Ndo é necessario preencher todos os campos, preencha apenas o que interessa,

~ . ~ == .
e entdo salve as informacoes @l digitadas.




I Manipulando cadastro de pedidos

n® da agencia Mome da AGEMCLA |Jzuario ‘
Cliente M2 Raz3o zocial do cliente ou cliente da agencia ~Este pedido retornou
| 8| BN osin s

Endereco - Bua B airro | Cidade |Estado | Cep | Emizza0 Ej
_ @ | EE

LOCAL do EWEMTO .. SALA Gtd. de PESSOAS

| |

Contato .. FOME Ewento

| |

Responzawvel Coordenador

I I

Perodo do eventa Hara do inizio e fim do eventa kontagem Dezmontagem

[+ Blal[77 ¥l | | [+ [ & [ 7+ [ &
Obszervagio

|

+ Fesquiza de pedidos




Cadastro de pedidos

Esse é o cadastro de eventos propriamente dito, da baixa no estoque, gera contas a receber e pagar etc.

= Pedido .- Consulte no rpanual
ﬁ M @ + |7‘( 0 ﬁ' Barra de opgdes

principal

% Emviar EMAIL - Esse botdo permite enviar o pedido atual por email

7 Dados para o EMAIL

Email desting %
| [ =="]

HTML

Selecione um dos arquivos abaikxo para enviar Como anexo No Sel
webmall, ou use o seu programa de correio eletrénico como
por exermplo o outlock, clicando nos botdes ao lado.

Arguivo JPEG [ foto | %
| [ =="]
Foto
Arguivo PDF [ Exemplo Adobe Acrobat Reader | %
| | =="]
FOF

Observacao .. Os dados para email podem mudar de acordo com a versao do programa



n? da agencia Mome da AGEMCIA

Bl | ki

@ Use a setinha ( maozinha ) para abrir a lista de agencias cadastradas, e selecione uma
clicando duas vezes na lista; escolher uma agencia ndo €& obrigatorio

Observacao .. Agencia é a empresa ou pessoa que indica (passa) o evento (o trabalho ),

a agencia normalmente contrata sua empresa para prestar o servico a terceiros,
esses terceiros sdo os clientes da agencia.

Usuario Nome do usuério ( pessoa ) que esta cadastrando o pedido,
esse usuario (pessoa ) e senha sao informados no inicio do sistema.

Cliente M2 Razdo social do cliente ou cliente da agencia

8| |l &

@ Use a setinha ( maozinha ) para abrir a lista de clientes cadastrados, e selecione um
clicando duas vezes na lista

Observacao .. A setinha ( maozinha) em Cliente n® abre a lista de todos os clientes,
a setinha ( méaozinha) em razao social do cliente ou cliente da agencia
abre uma lista dos clientes da agencia ( caso uma agencia seja escolhida ).

Emiss &0 Data em que foi emitido o pedido, a setinha ( maozinha ) exibe o calendario.
£ ﬂ Observacao .. Para a data do dia (hoje) digite enter.

Otd. de PESS04S _ _
Bz Quantidade de pessoas previstas para o evento.



Este pedida retornou Quando um pedido ( evento ) € cadastrado todos os equipamentos ( produtos, itens ) necessarios
sado reservados ( locados ) para ele ( baixa no estoque ), a partir da data de montagem até a
data de desmontagem, no entanto é necessario CONFIRMAR que o pedido ( evento ) foi
encerrado e 0s equipamentos ( produtos, itens ) foram devolvidos ao estoque, SEM ESSA
CONFIRMACAO TODO O EQUIPAMENTO ( PRODUTOS, ITENS ) CONTINUAM RESERVADOS
(LOCADOS ) PARA O PEDIDO ( EVENTO).

|N_ " Sim « Mao

Observacao .. Para confirmar o retorno dos equipamentos ( produtos, itens ) basta selecionar ( escolher ) o

pedido ( evento ), clicar em sim ( Este pedido retornou = sim) e entdo salvar no botédo

|EnderEn;|:u -Rua Bairro Cidade Estado |Cep g

O endereco do evento é carregado automaticamente quando o cliente é selecionado.
(caso o endereco esteja cadastrado no cadastro de clientes)

@\ Use o botdo para selecionar um endereco, para o caso de muitas filiais.
Observagao .. Também é possivel digitar o endereco.

LOCAL do EWEMTO .. SALA

Local onde sera realizado o evento, saldo, sala, hotel etc.

Contato .. FOME '
| Dados do contato no evento nome, fone etc.




Everto Descricdo ou nome do evento,
exemplo formatura, aniversario, hotel X etc.

Responzawvel i
Responsavel pelo evento
Coordenador
Coordenador do evento
Perodo do evento Hora do inicio & fim do evento

Periodo e horario do evento

rzam -zl | Vi 0

hMontagem

57 E = Dia e hora da montagem do evento ( equipamentos ).

Dezmontagem

I B ﬂ Dia e hora da desmontagem do evento ( equipamentos ).

e (| Pesauisa de pedidos | ] Gjick aqui para exibir ( mostrar ) a lista de pedidos

o tMc-ntagem e operagin)  Click aqui para exibir ( mostrar ) as opgdes de montagem e operacéo.




M2 do MOTORISTA |Mome do MOTORISTA Weiculo Obzervacao

kontagem
[ ezmontagem

—e |F'esu:|uisa de m-:utu:uristas]

Selecione aqui o motorista da montagem (1) e/ou o motorista da desmontagem ( 2).

i + &y |MomedoMOTORISTA -

TEE 4 &> [Nome do =l Consulte no manual
|2 do MOT|Mome do MOTORISTA Fone - Lista de dados

» ( planilha’)

e Pesguiza de motoristas I

Use a pesquisa para encontrar o motorista ( Click duas vezes, duplo click ).

OPERADOR(es]
N2 do FUNCIONARID [MNome do FUNCIONARID |t alor |DESPESAS | A
Essa planilha gera contas a pagar, valor € o que sera pago ao

operador e pode ser listado no relatério de pedidos por operador.

Despesas como almoco, transporte etc.

IR BRE

| Fesquiza de funcionaros |

Selecione aqui o(s) operador(es) que vao trabalhar no evento.
Use a pesquisa de funcionarios para encontrar o(s) operador(es).



Click aqui para exibir ( mostrar ) as opcdes de
MOTORISTA: & OPERADOR(es] || MONTAGEM & DESMONTAGEM J montagem e desmontagem.

tontagenr
M2 do FUNCIOMARID [Mome do FUNCIOMARIO | ~

W
—e- |F'esquisa de fun-:iu:unériu:-s]
Selecione aqui o(s) funcionéario(s) que vao montar o equipamento no evento.
Dezmontagen
M do FUMCIOMARID |Mome do FLUMCIONARID | ~
!

—e- |F"esu:|ui$a de funu:iu:unériu:usj

Selecione aqui o(s) funcionéario(s) que vao desmontar o equipamento no evento.

Consulte no manual
& $0© 4 « ¥ & v & [N doFUNCIONARIO =l Lista de dados

|M2 do FUNI Mome do FUNCIONARIO Fone | /| (planilha)

>

- Pesguiza de funcionarios I

Use a pesquisa para selecionar os funcionarios para a montagem e desmontagem ( Click duas vezes, duplo click)



f Manipulando cadastro de pedidos

+ | lMontagem e operagio é"EﬂS do PED|DD§ Descrgao dos F'.-'l'-.G.-'i'-.MENTEISI

[ezconto

Desconto &

1

Aucrescino

W

Acrescimo &

W

S O+ 8|

Agrupar itenz [Grupo Codigo Dezcrigdo Diariaz [td. Prego Tatal item ~
11 |Essa & a lista dos equipamentos ( produtos, itens ) que serdo locados.
2
2 | A coluna agrupar itens permite dividir os equipamentos em grupos, exemplo
4 | VIDEO, AUDIO etc; Sendo assim & so digitar AUDIO na linha n® 1 e entdo
5 | fazer a lista do equipamento de audio, depois digitar VIDEO no fim da lista
& | de audio e comecar a lista de video e assim por diante.
o E
& | Grupo e codigo referem-se aos equipamentos ( produtos, itens ) cadastrados
4 | no cadastro de produtos, podem ser digitados ou selecionados na lista de
|19} produtos ( pesquisa ).
11
12| Descrigdo ou nome do equipamento ( produto, item ).
13
141 O numero de diarias é calculado automaticamente com base no periodo do
15| evento, numeros de zero a xxx podem ser digitados substituindo o numero
18] calculado automaticamente.
17
18] Quantidade ( Qtd.) de equipamentos ( produtos, itens ) que serdo locados.
19
- Preco € o valor unitario de cada equipamento ( produto, item ). v
M2 forme. JHazED Social iF-:-ne ]E!uantiu:lade 1F"reu;-:- ]Tu:utal ITER 1Gru|f‘:
1 | Nem sempre o estoque de sua empresa dispbe de todos os equipamentos
2 | ( produtos, itens ) para o evento, nesse caso e possivel locar ( alugar ) de
3 | terceiros, esses terceiros sio os fornecedores.
hall v
%

| ltens

lizta de prudutusl lizta de I‘umecedules|




Para selecionar um fornecedor para um equipamento ( produto, item ) click na linha do equipamento na planilha
superior, entdo selecione na lista de fornecedores ( pesquisa) um ou mais fornecedores para o equipamento,
informe a quantidade que sera locada ( alugada ) de cada fornecedor, informe também o valor ( preco )

cobrado por eles (isso gera contas a pagar ); Faca isso para todos os equipamentos ( produtos, itens )

locados ( alugados ) de terceiros.

Dezconta

Use o campo de desconto para dar descontos em dinheiro.
Desconto 2 | Ou use 0 campo de desconto % para dar descontos percentuais.
Acrescimo L, . . .
T Use o campo de acréscimo para somar valores em dinheiro.

Acrezcimo

Ou use o campo de acréscimo % para acréscimos percentuais.

W

@ <« & A lixeira ou borracha limpa a linha atual da planilha.
As setas movem a linha atual da planilha para cima ou para baixo.
Observacao .. A coluna total do item é calculada automaticamente ( Diarias x quantidade x precgo ),
ou (quantidade x preco ) na planilha de fornecedores.
O preco pode ser digitado substituindo o valor obtido do cadastro de produtos.

Use a lista de produtos ( pesquisa ) para selecionar um equipamento ( produto, item ).
Use o botdo + para fazera selecdo ou click duas vezes, duplo click.



Essa planilha gera o contas a receber.

i Manipulando cadasiro de pedidos F:I|E|Fg|
+’ l Montagem = -:-perau;§|:11 Itenz do PEDIDO EDESC“'?ED doz PAGAMENTOS !

"‘x__,‘ : [ Prazo de PAGAMEMTO Forma de PAGAMEMTO

3l || 2

[Dias

Wencimento

Walor

= S R

e
a2

I

Aqui sao infomados os detalhes dos pagamentos ( valores que
sua empresa vai receber ).

Prazo de pagamento permite utilizar alguns parcelamentos padrio.
Forma de pagamento cheque, dinheiro, boleto etc..

Digite a guantidade de dias ( prazo ) e 0 vencimenio sera calculado
automaticamente, digite o vencimento e os dias serdao calculados.

Use o sifrdo para atualizar o calculo das parcelas.

Use a borracha para limpar uma linha.

Importante .. Nao é necessario preencher todos os campos, preencha apenas o0 que interessa,

e entdo salve as informacOes [l digitadas.



Cadastro de clientes

I’ Manipulando o cadastro de CLIENTES |:||E|FE|

= | ENDERECOS | Logotipo |
4| Cliente ne ] ez
@ i 4' :"_’I! o I ad I
|

Razdo S0OCIAL

Coc ou Cpf ‘ Filial Inzcricdo eztadual
Mome Fantazia Contato

Fone Celular Fax

Tabela de preco ~ Restrigao e

I [N ¢ sim & NEa B b7l

aPp | Pesquisa de CLIEMTES |

Cadastre aqui os clientes da sua empresa e também os clientes das agencias, tanto um
quanto outro serdo usados para cadastrar eventos ( pedidos ).



Consulte no manual

a ' Q .ﬁ g: I'M( : G)W Barra de opgdes

principal
Tabela de prego Cada equipamento ( produto, item ) pode ser locado ( alugado ) por diferentes
I valores dependendo do cliente, informe aqui a faixa de preco para o cliente.

Observacgao .. Quando uma agencia € selecionada no cadastro de pedidos ( eventos ) a tabela de precgo
da agencia sera utilizada no lugar da tabela do cliente.

Restig3o . Caso um cliente seja um mal pagador (ou por qualquer outra razdo ) basta informar

: i ( Restricdo = sim) e nenhum pedido ( evento ) serd aceito para esse cliente.
]N_ " Sim % M3o

> [ Eoaee ELIENTESD Click aqui para exibir ( mostrar ) a lista de clientes

?:"Manipulandn o cadastro de CLIENTES E”E|g|
(= | cuoerecos | Losoine |
:ﬁ FEY 4+ 2T [Clierie 1 =]
EEZ ¥+ % v J
| Inforrmac@es [ dados ] | DIGITACAD da informacdo para PESOLUISA,
| Cliente M2 |Mome Fantasia | Fa=so sOCIAL -~
>
~
55 | WL i
ol Posoquiza de ELIENTE3J




?;Manipulandn o cadastro de CLIENTES

+ EMDERECOS Logatipo

Emailiz]

Home PAGE

Ty o« 8 & ¢ v e
:.'Digite 0 endereca

Fua B airro

1

2

3

4

]

Email(s) permite cadastrar os enderecos de email do cliente.
Home PAGE permite cadastrar varias homepage do cliente.

Na ultima planilha € possivel cadastrar o endere¢co de uma ou mais filiais do cliente.



' Manipulando o cadastro de CLIENTES r;]

=3P | EnDERECOS | Legotipo

O logotipo do cliente pode ser impresso no formulario do pedido ( evento ).

Para carregar um logotipo use a setinha ( m&ozinha ) para localizar a imagem, o tipo da imagem
pode ser bitmap (.BMP ) ou jpeg (.JPG) que é normalmente usado em fotos.

Observacao .. A imagem é carregada do disco ( C: por exemplo ) portanto precisa estar sempre
na mesma pasta informada com a setinha ( maozinha ).



Cadastro de fornecedores

7-* Manipulando o cadastro de FORMECEDORES [Z][E][E]

-

=R Y |

Enderecos 1

+ _. M2 formecedor o [

| Fiaz30 SOCIAL

Cgc ou Cpf | Filial | Inzcrigio estadual

Restrigao

Mome fantaszia

| N e sim @ Nao

Contato Cadasztro
| | #/ 7l
. i-:-:une || Celular | | .F.g;;.;

I I |

Cadastre aqui todos os fornecedores de sua empresa, tanto aqueles que fornecem
equipamentos ( produtos, itens ) para sub-locacado, como também os que fornecem
mercadorias em geral, assim é possivel cadastrar contas a pagar.



M2 farnecedor

| S| &l

Pesquiza de FORMECEDORES

BlyKed Lad

Consulte no manual
Barra de opcoes
principal

U Click aqui para exibir ( mostrar ) a lista de fornecedores.

7 Manipulando o cadastro de FORNECEDORES =13
+ Enderegos ]
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cm2 7 4 |
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)
N
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+’ éF"esquisa de FORMECEDORES i




/-’ Manipulando o cadastro de FORNECEDORES

* Enderecos

Rua

Bairro Cidade

Eztado Cep
[ \ [

E maill =]

Home PAGE

Digite (informe ) o endereco do fornecedor.
Email(s) permite cadastrar os enderecos de email do fornecedor.

Home PAGE permite cadastrar varias homepage do fornecedor.



Cadastro de produtos ( equipamentos, itens )

?rManipulandu o cadastro de PRODUTOs = ”E|DZ
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=3 | Pesquisa de PRODUTOS | Pesauisa de FORNECEDORES |




Cadastre aqui todos os equipamentos ( produtos, itens ) que sua empresa loca ( aluga ),
mesmo aqueles que na verdade sao sempre sub-locados ( alugados de fornecedores ),
assim esses equipamentos ( produtos, itens ) estardo disponiveis no cadastro de
pedidos ( eventos ).

Codigo
| O melhor é criar um codigo inteligente que possa ser facilmente

lembrado e/ou deduzido, ou seja um codigo que lembre o equipamento
( produto, item ) exemplo um microfone marca ABC modelo 987, entdo usando essa informacao
para formar o codigo temos .. MICABC987 ou MIC-ABC987 ou MIC-ABC-987

Observacdo .. E possivel usar qualquer codigo, exemplos 1,2,3 ou A, B, C ( qualquer codigo )

F'”pﬂ 5 Use a setinha ( maozinha ) para selecionar ( escolher ) o GRUPO a que

pertence o equipamento ( produto, item) exemplos AUDIO, VIDEO etc.

Observagao .. Use o cadastro de grupos para cadastrar TODOS os grupos.
E possivel usar qualquer GRUPO exemplo AUDIO ou A ou SOM ( qualquer grupo)

Dezcrigdo o

| Descricdo ou nome do
equipamento ( produto, item)

Quantidade Cadastre ( informe ) quantidade igual a zero caso o equipamento ( produto, item)

| seja 100% locado ( alugado ) de terceiros ( fornecedores ).

Clsto Custo € o valor total do equipamento ( produto, item ) exemplo sua empresa

A comprou um microfone de $ 1.000,00 que é locado ( alugado)a $ 50,00 por dia.
O custo nesse caso $ 1.000,00 sera usado no relatério CUSTO x LOCACAO.



A foto do equipamento ( produto, item ) pode ser carregada aqui.

Para carregar uma foto use a setinha ( mdozinha ) para localizar a imagem,
o tipo da imagem pode ser bitmap ( .BMP ) ou jpeg ( .JPG) que é
normalmente usado em fotos.

Observacao .. A imagem é carregada do disco ( C: por exemplo) portanto
precisa estar sempre na mesma pasta informada com a

=& > setinha ( maozinha ).
TR & e Lista dos fornecedores para
esse equipamento ( produto, item )
M® forne. Razao zocial IF"reu;u:- Fone ~

Use a pesquisa de fornecedores

+ | Pezquiza de FDHNEEEDDHES‘

el

b

Essa é a tabela de preco para o equipamento ( produto, item ) que pode
ser locado ( alugado ) por valores diferentes dependendo do cliente ou
da agencia.

Preco Data ”

Observacgéao .. Preencha todas as linha da planilha até o numero de
tabela desejado, mesmo que os valores sejam 0S mMesmos.

Exemplo .. O numero da tabela de preco do cliente € 2, os valores
das tabelas ( linhas da planilha ) poderiam ser diferentes,
linhan?1 =20,00 e linhan?2 =230,00 ou linhan?2=20,00

|n:\:-|--4|n:l'1:|rr_11|.r:‘-|r_._1|rxh1—l Ao e=lw]lra] =




7 Manipulando o cadastro de PRODUTOs E]@

== |TENS DO PRODUTO l rumero de zéie e conserto ] ESTOQUE EXTERMO l
¥+ BF 4+ 0 e
Grupo | Codigo Descricao Huantidade -~
1
2
3
4
B
e B
— |pesquisa itenz para oz pru:u:lutu:-s]

ltens do produto se refere aos pacotes ou conjuntos que podem ser montados, € necessario
apenas selecionar ( escolher ) os itens na pesquisa de itens para o produto e informar a
quantidade de cada um.

Exemplo .. Um conjunto de sonorizacdo é composto por 1 (um ) microfone mais 2 ( duas ) caixas
de som mais 1 (um) pedestal para o microfone, entdo primeiramente cadastre todos
os itens do conjunto, CADASTRE O MICROFONE, A CAIXA DE SOM E O PEDESTAL,
depois de cadastrar todos os itens, entdo cadastre o conjunto de sonorizacdo e na
planilha acima liste os equipamentos que fazem parte do conjunto ou seja a lista
acima tera 3 itens ( linhas ) esse exemplo ficaria assim.

GRUPO CODIGO DESCRIGAO QUANTIDADE
MIC ABC987 MICROFONE MARCA ABC 987 1
SOM CX258 CAIXA DE SOM MODELO 258 2
PDT PDT-5 PEDESTAL TIPO 5 1

Um pacote ou conjunto pode ser composto por varios equipamentos e/ou conjuntos.



No cadastro de pedidos ( eventos ) € possivel locar ( alugar ) equipamentos, conjuntos e/ou pacotes.

Observacgao .. Quando um conjunto ou pacote € locado ( alugado ) todos os itens que fazem parte
dele (que o compde ) sao retirados do estoque ( baixa no estoque ) por isso, as
vezes por exemplo quando um conjunto de sonorizagdo esta sendo locado o
sistema exibe ( mostra ) uma mensagem dizendo que ndo ha microfone disponivel
para ser locado na data desejada, isso porque o microfone faz parte do conjunto,
nesse caso é possivel locar o microfone de terceiros ( fornecedores ).

Use a pesquisa de itens para os produtos.
e pesquiza itens para oz produbos ]_ pesq P P

7 Manipulando o cadastro de PRODUTOs E|@|g]

+ ITENS DO PRODUTO numero de sére & conzerto ESTOQUE EXTERMO

TT Sy % 4 = =]
(% T
E Informacies [ dadoz )i | DIGITACED da informacio para PESGLISA
1I:|:u:|ig|:| ]Grupu:u |Descri-;§-:u ]Duantidade |E!uantidade m|L|ni-:|E| Cusg #
2
-
= 5

- pesquiza itens para oz produtos




E Manipulando o cadastro de PRODUTOs
- ] ITENS DO PRODITO numero de sére e conserto l ESTOQLE EXTERMO

Y es BF o 0 o

M2 zerie Data do COMSERTO ]

Liste (informe ) nessa planilha os equipamentos ( produtos, itens ) que estdo no conserto esses
equipamentos serdo retirados do estoque.

Observacgao .. Quando os equipamentos voltarem do conserto € necessario retira-los da lista
acima, para que voltem ao estoque.

E Manipulando o cadastro de PRODUTOs
* l ITEMS DO PRODUTO ] nurnera de série & congerto ESTOLUE EXTERMO l

¥ e+ BT 4 0 e
Cliente M2 ]Nn:-me ou razdo social do cliente final jl:!uantidade J Las

{ e

| Pesquisa de CLIENTES |

Alguns equipamentos ( produtos, itens ) sdo locados ( alugados ) por muito tempo, a planilha acima
permite saber onde (em que cliente ) estdo 0s equipamentos, que na verdade sao fixos no cliente



Cadastro de contas a receber

}FrManipulandn o cadastro de CONTAS A RECEBER

@ up I Ne da RECEITA - :& ﬁ

FPedido I [Frupo

& | L

Razdo Social

L kil

| Cac ouCpf | [ Fial
Emizzdo - .R-’enn:imentcu Diaz Walar . Recehimento

[z N - T 77 g

Faorma de pagamento

|

' Obzervacan

E possivel cadastrar recebimentos diretamente nesse cadastro, no entanto recebimentos séo
gerados automaticamente a partir do cadastro de pedidos ( eventos ) e/ou na programacao
de recebimentos fixos.



Fedido

¥

[Frupo

Numero do pedido ( evento ) que originou o recebimento, & preenchido
automaticamente a partir do cadastro de pedidos ( evento ).

E possivel associar um GRUPO ao recebimento.

Raz3o Social

Exemplo .. AUDIO, VIDEO etc.

Cgc ou Cpf

@ Selecione ( escolha) o cliente.

Filial

Emizzdo

-

Wencimento

77§l

Diaz

& |

Data em que o recebimento foi cadastrado.

Data para a qual esta prevista o recebimento (que sua empresa vai receber )

Quantos dias a partir da data de emissdo até o vencimento, esse campo é
preenchido automaticamente no cadastro de pedidos ( eventos ).

Walor

=

Valor a ser recebido.



Recehimento

BB _@J Data em que sua empresa efetivamente foi paga.

| Forma de pagamento Forma em que o cliente deve efetuar o pagamento

Exemplo .. BOLETO, CHEQUE etc..

?’Manipulandu o cadastro de CONTAS A RECEBER M= . - pesquisa para selecionar

2 % g el v SOC ~| ou alterar os recebimentos.
ﬁ * ¥ v |

- Observacéao .. Click duas vezes,
] Informacdies [ dados | CIGITACAD da informacio para PESQUISA dUp|0 click

|Razz0 sOCIAL [Cac_cpt A
ﬂ
3 +’ Peszquiza COMTA: a RECEBER ]_
b
)i & Consulte no manual
' Lista de dados
( planilha’)

=13 Nessa lista é

possivel visualizar

iz f Razao zocial - .
g " J t 3 1 =] e filtrar os
& 2% LT |SEU CLIENTE recebimentos.
| Infarmactes [ dados | DIGITACED da informagio para PESOLISA
i Fedidao ] Frupo ] Razdo zocial 1"-.-"aI|:|r ] Emizzdo ]"-.-"enu:iment-:u] Fecebido E1 Deszcricdo
2




Cadastro de contas a pagar

?tManipulandn o cadastro de CONTAS a PAGAR

a I N2 da DESPESA > : O ﬁ

Pedida : Grupo

— 4 |l 3

Faz3o Social

| L]

Cae ou Cpf " | Filial
Ermzzd0 ."-.-"enciment-:u . Diaz ."-.-"ah:ur FPagamenta

- || ez | .

Faorma de pagamento

Obzervagio

........................

E possivel cadastrar pagamentos diretamente nesse cadastro, no entanto pagamentos sao
gerados automaticamente a partir do cadastro de pedidos ( eventos ) e/ou na programacao
de pagamentos fixos.



Fedido

¥

[Frupo

Numero do pedido ( evento ) que originou o pagamento, é preenchido
automaticamente a partir do cadastro de pedidos ( eventos ).

E possivel associar um GRUPO ao pagamento.

Raz3o Social

Exemplo .. AUDIO, VIDEO etc.

Cgc ou Cpf

@ Selecione ( escolha ) o fornecedor.

Filial

Emizzdo

-

Wencimento

77§l

Diaz

& |

Data em que o pagamento foi cadastrado.

Data para a qual esta prevista o pagamento (que sua empresa vai pagar)

Quantos dias a partir da data de emissdo até o vencimento, esse campo é
preenchido automaticamente no cadastro de pedidos ( eventos ).

Walor

=

Valor a ser pago.



FPagamento

77 g

Forma de pagamento

!

7 Manipulando o cadastro de CONTAS a PAGAR [ |[B]EX]

fi8u,bec =]
(% ¥ ey |
J Infarmacties [ dados | DIGITACED da informag3o para PESOUISA

]F"edidn:n IGrup-:n JFEazE-:n zocial Waln:-r ]Em; b
[

-

3/ -
+‘ EF"esquisa COMTAS a P.E.G.E.HE

Data em que sua empresa efetivamente fez o pagamento.

Exemplo .. BOLETO, CHEQUE etc..

Use a pesquisa para selecionar
ou alterar os pagamentos.

Observacéo .. Click duas vezes,
duplo click.

+ Pesquiza COMTAS a PAGAR ]_

Consulte no manual
Lista de dados
( planilha)

Nessa lista é

|Haz§|:u gocial

possivel visualizar
e filtrar os

|SEL| FORMECEDOR

| Infarmactes [ dados | DIGITACED da informag3o para PESQUISA

| Fedido | Erupo | Raz3o zocial |"-.-"a|u:|r | Emizzdo

Wencimental Pagamento | Descrigio

pagamentos.

|

%)

|1




Cadastro de motoristas

?rManipulandn o cadastro de MOTORISTAs

&3

N do MOTORISTA

| Mome do MOTORISTA
[

Fone Celular

| |

«Pp | Fesquisa de MOTORISTA: |

?rManipulandn o cadastro de MOTORISTAs

ﬁ*g%&ld $ o

ME do MOTORISTA,

SEX

*ir\r |

i Infnrmau;ﬁes [dados i | DIGITACED da informacdo para PESOLISA

| M2 do MOT|Mome do MOTORISTA

L (TR

| W

s

[ |

+’ Pezquiza de MOTORISTA:

DDE A informacdo do cadastro de motoristas

€ usada nos cadastros de orcamento
e pedidos ( eventos ).

Consulte no manual
Lista de dados
( planilha)

Use a pesquisa de motoristas.

Pezquiza de MOTORIST Az U

n




Cadastro de agencias e seus clientes

1" Manipulando o cadastro de AGENCIAS e seus clientes |:||§||g|

+’ I Lizta de clientes

_Iilj n? da agencia ﬂﬁl

_N ome ou razao zocial da agencia
|
Cge ou Cpf * Filial
| |
_Inscrin;ﬁn eztadual _ane
| |
_H ua
|
_E!airn:- Cidade
| |
_EEEID_ Cep _Descu:untu:u | Acrescimo X _:I';I:;EE-IE preco ]
| | | [

ey | Pesquisa de AGEMClAs




Agencia é a empresa ou pessoa que indica (passa) o evento (o trabalho ), a agencia
normalmente contrata sua empresa para prestar o servigo a terceiros, esses terceiros

sdo os clientes da agencia.

e (%l oo ' i
| = 10 s s e

principal

Acrescimo

——

Desconto &

( produtos, itens ).

7 Manipulando o cadastro de AGENCIAS e seus clientes E”E|E|

* l Lista de clientes l
ﬁ FEY .+ =]
g
EE2 " ¥ v
E Informacies [ dados )i | DIGITACED dainformacio para PESGELISA
n? da ageeru:-me ou razdo zocial da agencia %
[
B
£ | | 2
e Pesquisa de AGENCIAS

« Consulte no manual
Barra de opgdes

Desconto e acréscimo percentual sdo campos referentes a comissao
da agencia, esses valores sao carregados automaticamente no cadastro
de pedido ( evento ) e calculados sobre o valor total dos equipamentos

Consulte no manual
Lista de dados
( planilha)

Use a pesquisa
( Click duas vezes, duplo click ).

=P (Pesquisa de AGENCIAS ||




1 Manipulando o cadastro de AGENCIAS e seus clientes

* Lizta de clientes

Cliente M2 Mome ou razdo zocial

[ ¥

Essa € a lista de clientes da agencia; Todos os clientes da agencia devem ser cadastrados
normalmente no cadastro de clientes e selecionados nessa lista.

?"Manipulandn o cadastro de AGENCIAS e seus clientes ['._||EJ&|
+~ Lizta de clientes
:f? §®+*+*fﬂ|ﬂlientelﬂﬂ :_Jl

]Eliente I 1N-:ume ou razdo zocial Fone | #

-

Use a pesquisa de clientes para selecionar os clientes da
agencia na lista acima

= Pesquisa de CLIENTEs i




Cadastro de equipe ( funcionarios ).

?"Manipulandn o cadastro de funcinnarins[up...[z|@][$z:|

A informacédo do cadastro de funcionarios
€ usada nos cadastros de orcamento

N“du:uFLINI:IEIN.&.FHEI _ &0 i
ﬁ v 1 o 0 e pedidos ( eventos ).

2l

Maorme da FUMCIOMARIO

Fone Celular

=P | Pesquisa de FUNCIONARIOS |

?;Manipulandn o cadastro de funcionarios | op... EJE”E|

ﬁ £z % x,j % $ + ME do FUMCIONARID
Ty e v |

E |nh:urma-;-:ue3 [ dados DIGITACED da informacio para PESEUISA

Consulte no manual
Lista de dados
( planilha)

| M do FUN] Mome do FUNCIONARID ~

~ | Use a pesquisa de funcionérios.
£/ >

w=P  Fosquisa de FUNCIONARIODS =P (Pesquisa de FUNCIONARIOS F




Cadastro de grupos

i Manipulando o cadastro de GRUPOS

'&i

N do GRUPO

Grupo

% i Nad

E@@ A informacdo do cadastro de grupos
4 € usada no cadastro de produtos e
varios relatérios.

I

| Mame do GRUPD

I

+ |F'esquisa GRUPOs
h—

? f Manipulando o cadastro de GRUPOS

Consulte no manual

TT FS5Y % L Girupd =l Lista de dados
(% l@ + v | ( planilha )
¥ Informacies [ dados )i | DIGITACED da informacio para PESGELISA
|Eru|:n:u JNDme do GRUPO B
+ [ Use a pesquisa de funcionarios.
58 L) >
+ F'E!squisa GRLUPO= | + [F’esquisa de FUMNCIOMARIOS F




Relatérios do cadastro de pedidos ( eventos)

7 Agenda EVENTOS 9l=1.3

%/ 8|

Digite o FERIODO DESEJADD ..

Data [nicial [Drata Final

oot | [0t Bl

Esse relatorio exibe a lista dos pedidos ( eventos )
que estdo em andamento (em aberto) no
periodo.

Observacgao .. Estdo em aberto os pedidos ( eventos )
que nao deram retorno.
( Este pedido retornou = sim)

Eszte pedido retormour

[N sim & NEo

Ja o relatério de pedidos pendentes exibe a lista de todos os eventos
em aberto, independente do periodo ( nao importa a data).

7 CUSTO x LUCRO

vl

. Grupo
TODOS 05 GRUFPOS _ﬁj

Digite o PERIODO DESEJADD ..

Data [nicial [ata Final

Custo x lucro por grupo e por pedido ( evento ),
esse relatério totaliza os gastos do contas a
pagar referentes a cada pedido (evento) e

o valor a receber exibindo os resultados.



I’ Totalizar por GRUPO efou CLIENTE LA=ESN Esse relatério exibe uma

lista do que o cliente aluga
; g‘ ( valores e quantidades)

Drigite o FERIODO DESEJADOD ..

D ata Inicial [ata Final Grupo

[2o/m5 || [0m1/08 B |TODOS 05 GRUPOS

[ TODOS os CLIEMTEs

Fiaz3o social Coe ou Cpf L @

7 PEDIDO x OPERADOR M=

Drigite o FERIODO DESEJADO ..

Data Inicial | Data Final

| Operad :
}20;01 /05 _j }20;01 /05 Ej J ik &
Pedido ]Hazﬁn Social 1"»"encimentn 1"-.-"ah:|r JF'agamentu:- |

Nesse relatério é possivel visualizar os valores devidos e pagos a cada operador ( funcionario )
no periodo, esses valores estdo no contas a pagar e foram gerados automaticamente
no cadastro de pedidos ( eventos ).



I Pedidos por, contato

Rezponzawvel

| L

. Coordenador

Digite o PERIODO DESEJADO ..

Data Final

20/01/05 _@]

Data [nicial

(20001 /05 _@]

7' Pedidos por, cliente

Digite o PERIODO DESEJADO

Pedidos por contato exibe uma lista dos pedidos
(eventos ) cadastrados no periodo, filtrando
o responsavel e/ou o coordenador.

?!’

Itens locados

Grupo

Itens locados exibe uma
lista de todos os
equipamentos ( produtos,
itens ) que estdo locados
(alugados .. em aberto)

Observacao .. Estdao em
aberto os pedidos ( eventos )

[Drata Inicial Data Final | = 3

Razao Social
120;01 /05 _j [z0/01/04 __1 | &
Pedida 1Mnntagem IDestntadHazED Sacial

que nao deram retorno.
( Este pedido retornou = sim)

[ Este pedido retornou—

Lista todos os pedidos ( eventos ) do cliente no periodo.

[N ¢ sim & Nao



Relatérios do cadastro de produtos

7 Produtos DISPONIVEIS

[Data Grupo Codigo
75| || J ki
‘L Fedido fMontagem |Dezmontagem ]I]uantidade R azao Social I

Esse relatorio permite saber quais equipamentos ( produtos, itens ) estao disponiveis por
data, listando os pedidos ( eventos ) onde os equipamentos ja locados ( alugados ) estao.

O relatério de produtos no conserto é uma lista com a data em que o
equipamento ( produto, item ) foi para o conserto.

O relatério de custo x locagdo totaliza o valor arrecadado ( recebido ) em cada
vez que o equipamento ( produto, item ) foi locado ( alugado) e compara esse
valor com o custo informado no cadastro de produtos, assim € possivel saber
quais equipamentos realmente sao fonte de lucros para a sua empresa.

O relatério de listagem de produtos apenas permite visualizar todos os
equipamentos ( produtos, itens ) do cadastro.




Relatdrios do cadastiro de contas a receber

7 RECEBIMENTOs POR cliente ou agencia

Digite 0 PERIODO DESEJADO . & ‘@‘ é% ‘

Drata Inicial Data Final

20/01/05 _@j (20/01/05 _@j

Mome ou razdo social do clients |Cac ouCpt Cliente Ne @

Nome ou razdo social da agencia | Ege ou Cpt (Agencia N2 @

7 Contas aRECEBER  [2 |[51/(X] O relatério de recebimentos por cliente ou agencia
lista todos os recebimentos de provenientes de
g @‘ %’ ‘ um cliente ou agencia no periodo.
' =
& Receber [~ Total por D&
VI 3

Digite o PERIODO DESEJADD .
— . O relatorio de contas a receber lista os recebimentos no
SR, Lol periodo e filtra a informagdo de acordo com as opgdes

20/01/05 20/01/05 ) ) :
| EJ | -ﬁ| desejadas, que podem ser totalizado por dia ou detalhado,

contas recebidas, a receber ou todas.




7' Total Mensal a RECEBER ...

hMes e fino Huais

01/05  §I| [Todas ]

Totaiz(MES 01] |12 Quinzena 128 Quinzena 12 SERAMA |22 SEMAMA 132 SEMARA 42 SEMAMA

R 0,00 R 0,00 \R% 0,00 R$ 0,00 R 0,00 R 0,00 R$ 0,00
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
R40 E40 B40 E40 E40 B40 E40
Es0 Bl B4 O Es0 Esl B4 O Es0
Es Es0 B50 Es Es0 BA0 Es
B30 B30 B40 E40 Ed0 B40 Es0
Es0 Esl B0 Es0 B4l B0 Es0
Es Esl BA0 Es Es0 B4 10 Es

Total mensal a receber é um calendario, que totaliza por dia os recebimentos de acordo com
as opcoes desejadas, que podem ser contas recebidas, a receber ou todas.

Observacao .. Selecione também o més e ano desejado; E possivel visualizar uma lista
detalhada dos recebimentos clicando duas vezes ( click duplo) na moldura
( no quadrado ) do dia desejado.



7 Custo de manutengao dos EQUIL... E“E'E'

v/3l$

Digite o PERIODO DESEJADD .

Data Inln:lal Data Flnal

20/071/05 _J 20701 /05 _J

O custo de manutencao dos equipamentos
no periodo pode ser visualizado nesse
relatério .

7 Contas a PAGAR EEE

|'|'|| i

3|

& Pagar ~Taotal por Dl
i - WV

Digite o FERIODO DESEJADD ..

[Data Inicial Data Firal

20/01/05 E] 20/01/05 J

7' CUSTOs de TERCEIROs

Digite o PERIODO DESEJADO .

[Data Inicial Data Final

(20/01/08 E] 20/01/05 __]

Custos de terceiros lista 0os equipamentos
( produtos, itens ) locados ( alugados)
de fornecedores.

O relatério de contas a pagar lista os pagamentos no
periodo e filtra a informacdo de acordo com as opcdes
desejadas, que podem ser totalizado por dia ou detalhado,
contas pagas, a pagar ou todas.



7' Total Mensal a PAGAR ...

Mez e Ano Quais

01/05 5| [Todss |

Totais(MES 01] |18 Quinzena |22 Quinzena 12 SEMAMNA |22 SEMAMA 138 SEMANA |42 SEMANA

Fi$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 \R$ 0,00 R$ 0,00
Domingo Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado
R4 R4 B4 Ra R4 R4 R4
R4 R4 R4 Ra R4 R4 R4
B4 B4 R REa B4 B4 R4
R4 0 R4 R4 Ra R4 R4 R4

Total mensal a pagar é um calendario, que totaliza por dia os pagamentos de acordo com
as opcgdes desejadas, que podem ser contas pagas, a pagar ou todas.

Observacido .. Selecione também o més e ano desejado; E possivel visualizar uma lista
detalhada dos pagamentos clicando duas vezes ( click duplo) na moldura
( no quadrado ) do dia desejado.
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